
خصائص النظام

نظام إدارة اللجان

والمجالس

®GPMمنصة تعزيز الأداء الحكومى

نظام إدارة اللجان والمجالس هو أحد أنظمة منصة الأداء الحكومي تم تطويره من قبل شركة نجوم المعلومات
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عن الشركة ةالقيمة المضافخصائص النظام

تعزيز الأداء الحكومي 

من خلال نظام لجان فعال

التنافسية. المرونة . الشفافية . النزاهة 

تسعى الحكومات إلى تعزيز فعالية منظومة الأداء من

ع وكثيرا ما تتكون لجان ذات طاب. خلال التحول الرقمي

:وذلك ينطبق على. مختلف حسب أولوية وأهمية الأمر

أعمال اللجان الوزارية•

أعمال لجان هيئة الخبراء•

حوكمة أعمال مجالس هيئات تطوير المناطق واللجان•

التنفيذية المنبثقة منها

الاجتماعات المرتبطة باللجان•

التوصيات والقرارات الناتجة عن أعمال اللجان•

:نظام إدارة اللجان والمجالس

القيمة المضافة

إدارة و حوكمة وأتمتة أعمال اللجان•

توحيد إجراءات العمل للجان•

تسريع آلية اتخاذ القرار •

كتروني تيسير متابعة أعمال اللجان وأرشفتها بشكل إل•

وجود حصر كمي و نوعي للجان القائمة عليها الجهة •

.أو للجان والمجالس( مؤسسة/هيئة/وزارة)

وجود خطوات وإجراءات سير عمل محددة وواضحة •

لإدارة اللجان والمجالس و الاجتماعات مع الحد من 

.التعاملات الورقية

وجود سجل مركزي للبيانات والمعلومات والملفات•

الخاصة باللجان والمجالس و الاجتماعات

60%
مدى مساهمة التحول الرقمي في 

الحكومات في زيادة النمو المحتمل

2030في الإنتاجية بحلول عام 

360اللجان  مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس



مكونات نظام إدارة اللجان 

والمجالس

يهدف نظام إدارة اللجان والمجالس 

:الي أتمتة
إدارة و حوكمة أعمال اللجان الوزارية❑

إدارة و حوكمة أعمال لجان هيئة الخبراء❑

إدارة و حوكمة أعمال مجالس هيئات تطوير ❑

نهاالمناطق واللجان التنفيذية المنبثقة م

إدارة و حوكمة أعمال الاجتماعات المرتبطة ❑

باللجان 

الحوكمة ومصفوفة 

صلاحيات
إدارة التقارير ولوحات مؤشرات

قياس الأداء وإمكانية الحصول

على المعلومات والتقارير 

ى مدار التنفيذية والتشغيلية عل

(24/7)الساعة 

أتمتة الدورات المستندية
وخلال أتمتة شاملة للدورات المستندية قبل

وبعد انعقاد اللجان

لوحات مؤشرات قياس الأداء 

والتقارير
أعلى مستوى من التقارير ولوحات 

مؤشرات قياس الأداء وإنجاز الأعمال 

للجان

تجربة /واجهة

(UX/UI)المستخدم 
واجهة مستخدم جذابة وسهلة 

|  العربية )الاستخدام مع الترجمة 

(الإنجليزية

مستودع ومرصد لتحليل 

البيانات
التوحيد الشامل المركزي لمؤشرات 

قياس الأداء للجان

الربط والتكامل
يفات سهولة التكامل بين كافة أنظمة التكل

فة والاستراتيجيات وإدارة المشاريع بالإضا

إلى أنظمة الميزانيات وإدارة الموارد 

.بالمؤسسة

أرشفة الكترونية
لأعمال اللجان وقراراتها 

وتوصياتها
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان  مقدمة

التحضير 

قبل 

الاجتماع 

إدارة الاجتماع

متابعة 

الأعمال بعد

الاجتماع

نظام إدارة اللجان والمجالس



درجة360نظام اللجان 
:ة الأتيةتكتمل منظومة إدارة اللجان عندما تتحقق الركائز الرئيسي

أعضاء ومهام

ن تعريف لكافة اعضاء اللجان والحاضري

بالاجتماعات ، وتعريف المهام الموكلة 

باللجان والاجتماعات ودور كل عضو 

باللجنة 

الاجتماعات

ة تعريف كامل لكافة الاجتماعات الحالي

ة بها والمستقبلية وجدولة المواعيد الخاص

اجندة الاعمال

الانشطة والمواضيع والنقاط التي من

المتوقع مناقشتها خلال الاجتماع

محاضر الاجتماعات

هم اسماء الحاضرين بالاجتماع وتوقيعات

اق والمواضيع التي تم مناقشتها والاتف

عليها 

الافادات

ة طلبات الافادات عن حالة اللجان الخارجي

توصيات من عدمهاىوما تم بها ووجود 

المكتبة

، ملفات، مرفقات، قوالباىتحميل ورفع 

مجمعة لكل لجنة ومقسمة ...  نماذج، الخ

لكل نوع من الملفات ممن لديه 

الصلاحيات فقط

الإعلانات

اضافة اعلان بشان موضوع محدد لإعلام

جميع الاعضاء بخصوصه

التعليقات

تمكين مستخدمي النظام من اضافة 

تعليقات على اللجان او الاجتماعات

التصويتات

عين الاستعانة بالتصويت على موضوع م

لمساعدة صاحب القرار في اختيار انسب

الحلول والاساليب لإنجاز الاعمال

(  البريد الإلكتروني)الايميلات 

واردة الاحتفاظ بجميع الرسائل الصادرة وال

مقسمة ومنسقة على حسب كل لجنة

القرارات

اضافة القرارات الناتجة عن كل اجتماع 

هاوكل لجنة مجدولة ومفهرسة طبقا لنوع

التوصيات

جنة وكل تقسيم التوصيات المقترحة بكل ل

اجتماع كلاً على حده 

التنبيهات والتصعيدات

تنبيه الاعضاء بأي مستجدات من خلال

–روني اساليب مختلفة مثل البريد الإلكت

– SMSالرسائل القصيرة 

التقارير

تخاذ افىالاستعانة بالتقارير للمساعدة 

القرارات المناسبة واعطاء رؤية عامة 

ائج وواقعية لحجم الانجاز ومقارنتها بالنت

السابقة وتحديد جميع المستجدات 

تحدث علىالتىتتبع جميع العمليات 

النظام

تتم التىتسجيل وتتبع جميع العمليات 

على النظام بالتاريخ والتوقيت واسم

ز المستخدم الذى قام بها وبيانات الجها

نت الذى استخدمه ورقم بروتوكول الانتر 

(IP)
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عن الشركة ةالقيمة المضافخصائص النظام 360اللجان 

نظام اللجان 

درجة360

أعضاء 

وإدوار

أجندة أعمال 

ومحاضر 

اجتماعات

تنبيهات 

وإفادات

ديناميكية 

أعمال اللجان 

ات والتصويت

والتوصيات

تقارير 

ومتابعة 

لأعمال 

اللجان

أرشفة 

الكترونية

ترابط 

وتكامل مع 

أنظمة أخرى

مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس



:  خصائص النظام
المنصة الرئيسية

منصة متكاملة لأتمتة أعمال اللجان والمجالس
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 

عرض شامل لكافة الفعاليات

سواء مهام موكلة أو لجان أو 

اجتماعات أو إعلانات يرجى 

متابعتها

كافة المهام الخاصة 

بالمستخدم حسب 

صلاحياته

اللجان 

المشارك 

فيها

الاجتماعات 

المشارك 

فيها

الإعلانات 

الخاص بأعمال 

اللجان

ة المراسلات الخاص

بأعمال اللجان 

والمجالس 

المشارك فيها

مؤشرات أداء 

أعمال اللجان

التنبيهات الخاصة

بالمستخدم حسب 

الدور والصلاحيات

تصنيف عرض 

اللجان حسب 

/ الأهمية 

الأولوية 

إنشاء لجان 

جديدة

ر إمكانية تصدي

اللجان لمف 

اكسل

مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس



:  خصائص النظام
بيانات اللجان وإضافة أعضاء
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 

إضافة أعضاء لجنة

بيانات اللجنة

مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس

إضافة 

أعضاء 

اللجان

تفاصيل 

ان بيانات اللج

وأهدافها 

ودورتها 

وتصنيفها

الخ...



:  خصائص النظام
إنشاء اجتماع
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 

إنشاء اجتماع

إرفاق ملفات وتحديد صلاحياتإنشاء مواضيع الاجتماع

إضافة مقر الاجتماعمكتبة الملفات

مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس



:  خصائص النظام
إرسال الدعوات والإجراءات التحضيرية
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 

المادة التحضيرية المرفقة

استجابة الأعضاء

تفاصيل الدعوة 

مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس



:  خصائص النظام
التقارير، المخرجات، القرارات، التعليقات
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 

تقرير الاجتماع

إضافة قرارالقرارات/ استعراض كافة مخرجات اللجنة 

إضافة تعليق

مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس



:  خصائص النظام
الافادات والتصويتات
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 

تصويتات على قرارات

إفادات حول أعمال اللجان

مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس

انات تفاصيل بي

الإفادات 

وتفاصيلها

ة إمكانية إضاف

إفادات 

وتعليقات 

جديدة خلال 

مدة عمل 

اللجنة

عرض كافة 

ات التصويت

الحالية

وإضافة 

تصويتات

جديدة



القيمة المضافة

أتمتة كافة أنشطة إنشاء ومتابعة أعمال اللجان والمجالس❑

سهولة الحصول على الافادات ❑

الحصول بسهولة على كافة التقارير في أي وقت على مدار الساعة❑

إدارة الربط والتكامل مع الأنظمة الأخرى مثل نظام الاستراتيجية والتكليفات و❑

المشروعات

تمكين صانع القرار من متابعة أعمال اللجان الوزارية من خلال مؤشرات الأداء ❑
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان  مقدمة

نظام إدارة اللجان والمجالس



القيمة المضافة

خبرة استشارية في القطاع الحكومي❑

2030تمكين الحكومات وبرامج تحقيق رؤية ❑

من خلال الأتمتة والحوكمة والتميز 

الحكومي

خبرة في برامج تحقيق الرؤية وإدارة ❑

المبادرات ومكاتب البرامج والمشروعات

إصدار برامج وأنظمة تساهم في تحقيق ❑

ومات النزاهة والشفافية والتنافسية للحك

(®GPM: )مثال

مية استخدام تكنولوجيا ميكروسوفت العال❑

في تحقيق التحول الرقمي للحكومات

خبراء واستشاريين معتمدين عالميا في❑

مجالات إدارة البرامج والمشروعات 

وتكنولوجيا ميكروسوفت

خدماتنا 

أتمتة الدورات المستندية في القطاع ❑

الحكومي

التحول الرقمي لمكاتب تحقيق الرؤية❑

التحول الرقمي لمكاتب إدارة المشروعات❑

أتمتة نظام الاستراتيجية❑

أتمتة أعمال اللجان والاجتماعات الوزارية❑

أتمتة نظام التكليفات بكافة أنواعها❑

الربط والتكامل بين الأنظمة❑

الترحيل للأنظمة والترقية لتطبيقات❑

 EPMمايكروسوفت لأداره المشاريع

Migration & Upgrade

تطوير لوحات مؤشرات الأداء❑

افة الصيانة والدعم الفني والاستشاري لك❑

كاتب التطبيقات الخاصة بتحقيق الرؤية وم

إدارة المشاريع

من نحن

نجوم المعلومات هي شركة 

في تكنولوجيا المعلومات متخصصة

التحول الرقمي للحكومات في 

أفريقيا والشرق الأوسط تعمل من

ة خلال مكاتبها الإقليمية بالمملك

العربية السعودية وجمهورية مصر

.2014العربية منذ 

عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 
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شركاء نجاحاتنا

نظام إدارة اللجان والمجالس

مقدمة



قصص نجاحنا

فقط قصص نجاحنا المتكررة في القطاع الحكومي تثبت ليس

ئم نحو إمكانيات فريق العمل وشركائنا ولكن أيضا شغفنا الدا

.التميز في تقديم خدماتنا

قصص نجاح متكررة
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عن الشركة خصائص النظام ةالقيمة المضاف360اللجان 

نظام إدارة اللجان والمجالس

مقدمة



المملكة العربية السعودية
شارع الملك فهد،  8592برج توليب 

2منطقة العليا، الدور 

:  رقم–رياض 12333:صندوق بريد

3774

36-6608-0114 (966+): ت

38-6608-0114 (966+): فاكس

info@data-stars.com: ايميل

www.data-stars.com

(أفريقيا)مصر 
الدور الخامس، شارع  9Wمبنى 

ا، اللاسلكي بجانب قرية التكنولوجي

أوتوستراد المعادي، القاهرة، مصر

5341-227(20+):  ف/ت

info@mazeed.co: ايميل

www.mazeed.com

للاتصال بنا

نظام إدارة اللجان 

والمجالس

®GPMمنصة تعزيز الأداء الحكومى


